
 

    
 

Unternehmen___________________________ Stelle____________________________________ 

Datum_________________________________ Uhrzeit__________________________________ 

Adresse_________________________________________________________________________ 

Ansprechpartner_________________________________________________________________ 

Was mir an dem Unternehmen 
gefällt  
Was mir ganz konkret an diesem Unternehmen und an 
diesem Job gefällt 
- 
 
- 
 
- 

Fragen, die ich stellen will 
Was ich noch nicht über das Unternehmen weiß, aber im 
Gespräch erfahren möchte 

 
- 
 
- 
 
- 

Welche Fähigkeiten bringe ich mit 
Welche Schlüsselkompetenzen und Erfahrungen zeichnen mich 
aus 

- 
 
- 
 
- 

Was ich hervorheben will 
Meine früheren Projekte und Erfahrungen, die mich für diesen 
Job qualifizieren 

- 
 
- 
 
- 

Mögliche Schwierigkeiten 
Was könnte den Recruiter bei meinem Lebenslauf stutzen 
lassen  

- 
 
- 
 
- 

Nicht vergessen 
Kontakte im Unternehmen, interessante Informationen über 
mich, alles weitere 

- 
 
- 
 
- 

Nach dem Gespräch 

Noch zu klären 
- 
 
- 
 
- 

Nachfassmail schicken an 
- 
 
- 
 
- 

Was mir gefiel 
- 
 
- 
 
- 

No gos 
- 
 
- 
 
- 

 


